
Ett enkelt sätt att beställa i Gelias Internetbutik… 
 
LADDA UPP EN ORDER FRÅN EN EGEN FIL 
 
1. Logga in i Internetbutiken på www.gelia.se. Klicka på Order & Fakturor och 
sedan på Ladda order från fil. 
 
2a. Ladda upp en textfil (.txt) Filen ska innehålla artikelnummer och antal, 
separerat med tab. Har du artiklar och antal i en excelfil kan du spara den i 
formatet Text (tabavgränsad). Filen får bara bestå av två kolumner med 
artikelnummer och antal. Artikelnummer ska vara i kolumnen till vänster om 
antal. 
 
2b. "Klipp & klistra" från excel. Har du artiklar och antal i en excelfil kan du 
markera och kopiera från excelbladet och klistra in i Internetbutiken. Du måste 
markera i två kolumner som innehåller artikelnummer och antal. Artikelnummer 
ska vara i kolumnen till vänster om antal. 
 
3. När filen är uppladdad (alt. 2 a) eller artikelnummer och antal är inklistrat  
(alt. 2 b) klicka på knappen Kontrollera och sen Lägg till order. 
 
4. För att gå vidare och skicka din order klickar du på Till kassan. Här kan du 
ange referens och egen märkning. 

 
Använd funktionen Ladda 
order från fil om du från ditt 
eget affärssystem får ut en 
tabseparerad textfil eller om 
du har ditt beställnings-
underlag i excel. 
 
 
TIPS! Du kan alltid klicka på 
frågetecknet när du är inne i 
Internetbutiken för att få fram 
hjälpguider och mer info om 
just de funktionerna där du 
befinner dig. 

 
…på andra sidan finns det ytterligare ett enkelt sätt! 

 

www.gelia.se 
Kundtjänst: 0514-588 00 



Ett enkelt sätt att beställa i Gelias Internetbutik… 
 
BESTÄLL DIREKT 
 
1. Logga in i Internetbutiken på www.gelia.se. 
 
2. Fyll i artikelnummer och kvantitet. Du kan förflytta dig med hjälp av tab-
tangenten. 
 
3. När du är klar eller har fyllt fälten, klicka på Lägg till order eller tryck enter. 
 
4. För att gå vidare och skicka din order klickar du på Till kassan. Här kan du 
ange referens och egen märkning. 
 

Beställ direkt är ett enkelt sätt 
för dig som kan vårt 
artikelnummer och vill göra en 
snabb beställning.  
 
I Beställ direkt Avancerad 
görs kontroll av artikelnumret 
direkt och benämningen 
skrivs ut till skillnad från den 
enkla Beställ direkt där 
kontrollen görs när artiklarna 
läggs till ordern. 
 
 

 
 
TIPS! Du kan alltid klicka på frågetecknet när du är inne i Internetbutiken för att 
få fram hjälpguider och mer info om just de funktionerna där du befinner dig. 
 
 
 

…på andra sidan finns det ytterligare ett enkelt sätt! 
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